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1. AMAC
Bu prosedtiriin amaci,
e Sirket sahasinda gegici veya slrekli calisan taseron personelinin is kazasi
gecirmesini ve meslek hastaliklarina yakalanmasini engellemek
e Yaptiklani isten dolayl kendilerinin ve c¢alisanlarimizin, ziyaretgilerimizin ve
stajyerlerimizin; guvenliklerinin tehlikeye girmesini 6nlemek ve risklerden
korumak,

e Taseronlarin sirket sahasina giriste ve c¢ikista uymasi_ gereken kurallar
belirlemektir.

2. KAPSAM

Sirketin yaptiracagl tim islerin yapiminda taseronlarummuymasi/ gerekli®is guvenligi
kurallari, yasal mevzuat, prosediir, talimat ile almasi gerekli ig,gtivenligi 6nlemlerini ve
ziyaretgilerin uymasi gerekli is saghgi ve givenligi kurallarini kapsamaktadir.

3. TANIMLAR

1SG: Is Saghg Ve Givenligi

Sirket: Uygun dlstlgu olclide ayr ayripya da birlikte Metair Akl Holding Anonim Sirketi,
Mutlu Holding Anonim Sirketi, Mutlu AKktyVe Malzemeleri Sanayii Anonim Sirketi, Mutlu
Plastik ve Ambalaj Sanayi Anonim\Sirketi;j,Metropol” Motorlu Tasitlar Kiralama Anonim
Sirketi'ni ifade eder.

Isveren: Sirket

Taseron:

Sirket sinirlari igerisinde ve/ve yansiket adina sirket sinirlari disinda galisma yapacak olan
firma ve firmaya bagh calisanlar ifade eder.

4. ILGILI DOKUMANLAR

TS 18001 ISG Yénetim Sistemleri Standardi

ISG.F.06.02.04 is Sagligi ve Giivenligi Sartnamesi (Ek-1)

5. SORUMLULUKLAR

Hazirlama : Is Saghigi ve Givenligi Balim
Onaylama : Isveren Vekili

Uygulama : Tim Bolimler Ve Taseron Firmalar
Revizyon : Is Saghigi ve Givenligi Blim
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6. GENEL KURALLAR
6.1. Sorumliuluk

Taseron, isverenin vermis oldudu isi, yurirlikteki Is Kanunu, Is Saghg ve Givenligi
Kanunu ve Sosyal Sigortalar ve Genel Sadlik Sigortasi Kanunu ile bu kanunlara
dayanilarak cikartilan tim mevzuat hikUmlerine ve vyapilan isin 06zelligine, gelisen
teknolojinin gereklerine uygun olarak yapar.

Taseron, yapmayi taahhtt ettigi isler icin kendi calisanlarina karsi degrudan dogruya
isveren durumundadir. Bu nedenle, isyerinde kendine ayrilan yerde ve islerde,is kazasi ve
meslek hastaliklari olmamasi icin Is Saghg ve Giivenligi Kanunu mevzuatindapyer alan
tim onlemleri ve bu prosediirde belirtilmis olan mevzuat kapsaminda ilgili tm onlemleri
hicbir uyar veya yazismaya meydan vermeden almak ve isyérinde uygulanmakta olan
kurallara uymak, her tirli arag ve geregleri saglamak, isyerinde bulundurmak ve
calisanlarina kullandirmak ve bu konularda calisanlarima ‘sirekli egditim vermek
zorundadir.

Aksi halde herhangi bir uygunsuzluk durumunda 'Isveten yoneticileri, yapilan isin
durdurulmasi hakkina sahiptir. Cezalar ile ilgili detaylar 'sartnamede paylasiimistir.

Taseron, calismalan sirasinda kendine ait yeya kiraladigi'gerek kamyonlarda ve gerekse
is makinelerinde gerekli tim o6nlemleri aliry, Calisma, ylikleme, bosaltma veya nakliye
sirasinda meydana gelecek is kazaslI veya malzeme ‘hasarlarinin zarar ve ziyanlarindan,
taseron sorumludur ve timiini taseron tazmin eder. Isveren, ticlinci sahis veya vekiliyle
muhatap olmaz.

Taseronlarin Mutlu AkU’ ye (girisi “isin‘Wacil olup olmamasina goére asadidaki sekilde
yapilacaktir.

Acil isin tanimi:

e Kayip is ganu olayl veyaycevre kazasi yasanmasi
e  Ylksek miktarlardaylretim kaybi ve uzun sureli durusa neden olan durumlar
e ISG Kurulunda‘acil olduguna karar verilen isler

acil is tanimina‘girer.
6.1.1.1s acikhise:

o Isi"talep eden ve/veya yaptiran bdlim yéneticisi, isin neden acil oldugu iceren
belgeyi ISG béliimiine teslim edecektir.

e Calisacak taseron personeli ilk 6énce SGK ise giris bildirgesi ve glincel hizmet
dokimunU getirecektir. Bu belgeler, ana giris kapisinda bulunan guvenlik
gorevlileri tarafindan isin bitisine kadar saklanacaktir.

e Calisacak taseron personele ait taseron firmanin Isyeri Hekimi tarafindan son 1 yil

icinde diizenlenmis Ise Girig Ve Periyodik Muayene Formunun kopyasi ve ya Hekim
goris yazisi Mutlu Akd Isyeri Hekimine onaylatilir.
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e Calisacak taseron personelinin ISG egitimi yoksa veya verilen editim tarihi
Uzerinden 1 sene (365 glin) gegmis ise Mutlu Akl sinirlarinda calismasina izin
verilmez.

e Egitim kayitlari, ISG bélimu tarafindan saklanir.

e Taseron temsilcisi calisanlan ile ilgili eksik kalan tim belgeleri ise basladiktan
sonra tamamlamaktan sorumludur. Taseron temsilcisinin  bulunmamasi
durumunda eksik kalan belgeleri isi talep eden bélim sorumlusu tarafindan temin
edilir.

6.1.2. Is acil degilse:

e Taseron firmalar ise baslamadan 6nce “Is Saghdi ve Givénligi Sartnamesi (Ek-1)"
nde belirtilen belgeleri tamamlayarak ISG bdlimine verir.

e Calisacak taseron iscilerinin tim belgeleri ISG béldmi tarafindan saklanacaktir.

e Calisacak taseron personelinin ISG egitimi Yyoksay veya' verilen egitim tarihi
Uzerinden 1 sene (365 glin) gegcmis Sirket sinttlarinda galismasina izin verilmez.

Taseron personelinin ISG egitim ihtiyaci, taseromyfirma tarafindan saglanir. Kayitlar ise,
Sirket ISG BolumG tarafindan saklanir.

Yapilacak isin aciliyet durumuna bakilmaksizin. Gevre'ls Sagdlidi ve Giivenligi Sartnamesi
(Ek-1) ne uygun calisiimasi zorunludur.

6.2. Taseronlarin Evrak Islemleri

Taseronlar kendi personeli ile ilgilinelarak sartnameyi imzalayarak ISG Béliumi’ne ise
baslamadan 6nce teslim edecektin, Aksi durumlarda taseron personelinin galismasina izin
verilmez (acil durumlar-haric).

Fabrika Uretim Wsahalar igerisinde gcalisacak tum taseron calisanlari, is suresine
bakilmaksizin, “Is, Saglig ve Givenligi Sartnamesi (Ek-1)" nde belirtilen belgeleri
tamamlayarak ISGbolimune verir.

6.3. Genel'idari ve Kanuni Kurallar

Taseron firma Mutlu Akl A.S. icinde gallstlgl sire icinde 4857 sayili is kanunu ve 6331
sayilh Is Sagligr ve Is Gulvenligi kanunu ile Ilgili Tizukler, yonetmelikler, standartlar ve
sirkllerde belirtilen hususlara uymak zorundadir. Ayrica taseron firma Sirkette calistidi
sure iginde 2872 sayili cevre kanunu ve ilgili ydnetmeliklere uymak zorundadir.

Ayrica Mutlu Akl A.S. sinirlan iginde yapilan calismalarda taseron firmalar asadida
belirtilen yonetmeliklere uymak ve gerekliliklerini yerine getirmek zorundadir.

e Yapi Islerinde is Saghgi Ve Guvenligi Yonetmeligi

e Calisanlanin Is Saghd Ve Guvenligi Egitimlerinin Usul ve Esaslari Hakkinda
Ydnetmelik
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o Tehlikeli ve Cok Tehlikeli Sinifta Yer Alan Islerde Calistirlacaklarin Mesleki
Egitimlerine Dair Yonetmelik

e Sadlik ve Glvenlik Isaretleri Yonetmeligi
e Calisanlarin Titresimle Ilgili Risklerden Korunmalarina Dair Yénetmelik
e Calisanlarin Giriltd ile ilgili Risklerden Korunmalarina Dair Yonetmelik

e Kanserojen ve Mutajen Maddelerle Galismalarda Saglik ve .Giivenlik Onlemleri
Hakkinda Yoénetmelik

e Calisanlarnin Patlayici Ortamlarin Tehlikelerinden KorunmasinHakkinda Yénetmelik

e Kimyasal Maddelerle Calismalarda Saghk ve Giivenlik /Onlemleri Hakkinda
Yénetmelik

e Asbestle Calismalarda Sadlik ve Giivenlik Onlemleri Hakkinda Yénetmelik

o Isyeri Bina ve Eklentilerinde AlinacakySaglik “VemGivenlik Onlemlerine Iliskin
Yénetmelik

o Is Ekipmanlarinin Kullanimda Saglik Ve Giivenlik Sartlari Yonetmeligi

e Kisisel Koruyucu Donanimlarth, isyerlerinde Kullaniimasi Hakkinda Yénetmelik
e Elle Tasima Isleri Yonetmeligi

e Gegici veya BelirlidStireli Islerde i5.Saghig Ve Guvenligi Hakkinda Yénetmelik
o Biyolojik Etkehlere Mafuziyet Risklerinin Onlenmesi Hakkinda Yénetmelik

e Agik Alanlarda Kullanilany Techizat Tarafindan Olusturulan Cevredeki Gurultd
Emisyonunlle Ilgili Yonetmelik

o Afet Bolgelerinde Yapilacak Yapilar Hakkinda Yénetmelik

o Alt Yapilar Igin Afet Yonetmeligi

¢ Binalarin Yangindan Korunmasi Hakkinda Yénetmelik

e Cevresel Gurultinin Dederlendirilmesi ve Yonetimi Yonetmeligi
e Radyasyon Glvenligi Yonetmeligi

e Tasinabilir Basingh Ekipmanlar Yonetmeligi

e Atk Yonetimi Yonetmeligi

e Ambalaj Atiklarinin Kontroll Yénetmeligi
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e Cevre, Is Sadldi ve Giivenligi Sartnamesi (Ek-1)

Taseronlar calismalari esnasinda olusan kati, sivi ve gaz atiklarint 2872 sayili cevre
kanunu ve ilgili yonetmelikleri dogrultusunda bertaraf edeceklerdir. Sirket taseron
firmadan resmi bertaraf belgelerini isteme hakkina sahiptir. Talepte bulunulmasi
durumunda taseron temsilcisine bertaraf yontemleri konusunda Sirket Cevre, Is Saghd
ve Guvenligi departmani tarafindan teknik bilgi verilir.

6.4. is Makineleri Yetki Belgeleri

Taseron, Is makinalar ve diger araclarin kullanimi icin resmi kurumlarca werilen ehliyete
sahip personel galistirmak zorundadir.

Taseronun, hafriyat islerinde calistiracagi vasitalarin trafik ve kaske,sigortalari kendisine
aittir. Sigortalanmamasi veya geg sigortalanmasi halinde olabilecek hertlirli hasar, kaza
ve sorumluluk taserona ait olacaktir. Sigortalanmamis araclar, sirket srirlarinda
kullanilamaz.

6.5. Isverenin Is Giivenligi Denetimi ve Cezai Yaptirimlar

Isveren taseronu isyerinde Is Saghid ve Guvenlidi konularindasda.denetleyebilecek ve bu
konularda talimatlar verir. Taseron, isverence verilecekgygerek yazili gerekse so6zli
talimatlan geciktirmeden ve itiraz etmeden_yerineygetirir.

Kurallarin ihlalinde veya sartnameyegyaykiri ‘hareket, edilmesi halinde, Sirket Cevre, Is
Saghgr ve Gulvenligi Departmani tarafindan veya Sirket yetkililerince tespit edilecek
noksanliklar taserona vyazili olaraky, bildirilir. (Bu“yazinin tarihi taserona bildirimde
bulunulan tarih kabul edilecektir). Ayrica noksabliklar giderilinceye kadar yapilan isin
durdurulmasi hakki isverende(bulunmaktadir. . Sarthnamede yer alan cezai maddeler ilgili
sartlar olusmasi halinde taseron\firmaya,uygulanacaktir.

6.6. Taseronun Is Giivenligi Kontrolleri

Taseron, kendilesine ayrilan“yyerlerde dizenli olarak is givenligi denetimlerini ve
kontrollerini yapmak,zorundadir."Bu denetimler, kendi sorumluluk alanindaki kontrollerde
gbzlemlenen “emniyetsiz durum ve davranislari gidermek U(zere vyapilir. Sirket
yetkililerincey, yapilacak s denetimler sonucu belirlenen uygunsuzluklarin giderilmesi
hususunda; taseronyfirmanin gerekli galismalari yapmasi ve bu galismalarla ilgili dosya,
rapor@vb.\ hazirlamasi, gereklidir. istenmesi halinde hazirlananlarin sirket yetkililerine
teslim'edilmesi gereklidir.

6.7. ResmiyMakamlarin Denetimi
Taseron isyerinde kendine ayriimis bulunan bolimde, her turlt is saghgi ve givenligi, is
hukuku, sosyal sigortalar ve bu konulardaki resmi teftislerde, teftis makami ve

yetkilileriyle direkt olarak muhatap olacaktir.

Resmi makamlarca tespit olunan noksanlardan dolay! sirkete verilecek para cezalarin
taserona ait olanlari taseron firmanin hak edisinden kesilecektir.
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6.8. Kisisel Koruyucu Malzeme Kullanimi

Isyeri Uretim bélumi sinirlan icerisinde tiim calisanlar, gdérev unvani ve yaptidi is ne
olursa olsun koruyucu burunlu is ayakkabisi kullanmak zorundadir. Taseron, kayma ve
disme tehlikesi bulunan yerler ile korkulugu bulunmayan bosluk icinde veya déseme
kenarlarinda calisan personeline parasit tipi emniyet kemeri, tim calisanlarina is elbisesi,
koruyucu burunlu is ayakkabisi, tozlu islerde calisanlara toz maskesi, boyacilara,
kimyasallarla ve kapali alanlarda galisanlarda gaz maskesi, yadish havalarda yagmurluk
ve cizme verecek ve kullandiracaktir. Gerekli yerlerde is givenligi uyan levhalan ile
tehlike bantlann hazir bulunduracak, bunlarin kullanimi hakkinda dsgilerini sirekli
editecektir. Kisisel koruyucu donanimlar; Uretici firma tarafindan belirtilentsiirelerde ve
va KKD Ulzerinde gorinir deformasyonlar olmasi halinde yenisi ‘ile degistirilecektir.
KKD’ler zimmet formu ile galisanlara teslim edilir. (bkz. ISG.T.01. KKD Talimati)

6.9. Yangin Onlemleri

Yangin séndirme ekipmanlari taseronlar tarafindan karsilanir;yTaseron, olasi yanginda
yangini sondirmek icin kendi cihazlarini kullanacaklardir. Kendiycihazlarinin yetmedigi
durumlarda sirkete ait cihazlari da kullanabilirlergIsitici kullanimi durumu s6z konusu
oldugunda sirket yetkililerinden onay alinarak tammb cihazlard kullanilacaktir. Sirket
yetkililerince onaylanmayan cihazlarin kallanimi yasaktiriaKaynak, kesme taslama gibi
sicak isler 6ncesinde is izin formu doldurulacak ve, form ile belirtilen énlemler alinacaktir.
Her kosulda sicak is yapilacaksa taseron firma yangin séndtrme cihazi(Kuru kimyevi toz
icerikli), yangin battaniyesi yaninda bulunduracaktir. Yangin ¢ikma riskinin énlenmesi icin
zemine yangin battaniyesi yerlestirilecek, veyaizeminin islak tutulmasi saglanacaktir.
Kaynak bodlgesinin izole edilmedigi yerlerdekisilerin“zarar gérmemesi icin ilgili alan yaya
trafigine kapatilacaktir ve gozlemei,esliginde calisma yapilacaktir.

6.10. Isyerine Gelen Ziyaretgiler

Isyerine girecek tim aiyaretciler, giris kapisindaki givenlik gérevlisine ziyaret nedenini
aciklayacak, ancak«gerekliizin“alindiktan sonra ve ziyaretine geldigi kisi nezaretinde
sahaya girigleri yapilacaktir. Ayni anda idari bina disinda kalan alanlara 4 kisiden fazla
ziyaretgi girisine Wizin ‘verilmeyecektir. Mdisteri denetimleri veya bayi/distriblitor
ziyaretlerinde "ayni,_anda idari, bina disinda kalan alanlara en fazla 8 kisi girebilecektir.
Uretim direktorinin®yazili onay ile ziyaretci sayisi 12 ye cikartilabilecektir. Taseron,
kendisini gérmeye ‘gelen veya yaptidi islerle ilgili isyerini ziyaret eden tiim kisiler icin bu
prosedire tam olarak‘uyulmasindan sorumludur.

6.11., Alkol ve,Uyusturucu Kullanimi

Isveren, Nisyerf sinirlari icerisinde alkol ve uyusturucu maddelerin kullanimi ve
bulundurulmasi kesinlikle yasaktir. Taseron, bu yasaga uymak zorundadir.

6.12. Acil Durum ve ilk Yardim

Taseron, isyerinde herhangi bir kaza, yangin, su baskini, patlama, ¢okme, terdrist
saldirisi veya benzer istenmeyen ve acil durum olusturan bir olay meydana geldiginde;
insan, malzeme, arag, gereg ve ekipmanin fazla hasara veya zarara udramadan
kurtarilmasi igin hazirlanan Acil Eylem Plani'na uymakla ve kendi ekibindeki personeli
bilgilendirmekle sorumludur. Is kazasi veya ani hastalik halinde miidahale Isyeri Saglk
Biriminde yapilacaktir. Ziyaretgiler refakatcilerinin komutlarina goére hareket etmek
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zorundadirlar. Genel olarak ziyaretcilerin ve taseronlarin toplanma noktasi 1 numarali
toplanma noktasidir (Otopark). Acil durumlarda tahliye sirasinda ziyaretgiler ve taseronlar
1 numarali toplanma alaninda toplanacaktir. Sirket yetkililerinden izin alinmadikc¢a
toplanma noktasi terk edilmeyecektir.

6.13. Insaat Sahasi Diizeni

Yapi alaninda kamyon ve benzeri araclar kullanildiginda, bunlarin giris ve cikislari icin
uygun bir sekilde isaretlenmis vyerler ayrilacak, manevralarda birggozetici gorev
yapacaktir. Araglarin park ve manevra yerleri belirtiimis olacaktir. Araglar'gerekli gtivenlik
tedbirleri alinmadan sirlcisliz birakilmayacaktir. Sirkete ait bina icerisine\arag.girecegi
durumlarda egzoz gazlarinin disariya atilmasi igin gerekli onleém, taserond tarafindan
alinacaktir.

Taseronlara ait tlim insaat artiklari, olusmalarindan itibaren 1%hafta icinde isyerinden
kaldinlacaktir. Aksi halde, isverence yapilacak masraflar taseronun hak edisinden
kesilecektir.

6.14. Genel Kihik Kiyafet Diizeni

Mutlu AkU sinirlan igerisinde calisma yapacak taseron firmalarin personelleri genel kilik
kiyafet kurallarina uymak zorundadir. Kursun ile yapilan cahsmalarda tanimlanan kisisel
koruyucularin verimliligini daslirmemesi. acisindan isletme icerisinde bulunacak taseron
firma personelinin glnlik sakal tirasi olmasi zorunludur.

7. TEKNIK KURALLAR

Taseron firmalar calismaya baslamadan'énce “ISG.P.07.01 Calisma izinleri” prosediriine
gbre cgalisma izni almak zorundadir.

7.1. Yapi Islerinde Genel Is'Giivenligi

Tesis genelinde apilacak tlm tadilat, yalitim, bakim ve onarim vb. isleri iceren yapi
islerinde asagidaki, kurallar uygulanacaktir.

e (\Yapi islerinin gindiz yapilmasi esastir.

o) Yap! alanL_iGindeki tehlikeli kisimlar, agikca sinirlandirilacak ve buralara gorintr
sekilde yazilmis uyan levhalan konulacak ve yeterli 6lgliide aydinlatilacaktir.

e Yapinin devami suresince, sivri uglari veya keskin kenarlari bulunan malzeme ve
artiklar, gelisi gizel atilmayacak ve ortalarda bulundurulmayacaktir.

e Isyerinde her tirli malzeme istifi, isyerindeki trafigi aksatmayacak, yangin
calismalarina engel olmayacak, calisanlar tehlikeye dislirmeyecek sekilde uygun
yerlere yapilacaktir.

e Her turll arag kendisine tahsis edilmis park yerlerinde bulundurulacaktir.
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o Insa edilmekte olan bélumlerdeki kat taban bosluklar etrafina dismelere karsi
uygun korkuluk yapilacak veya uygun kapaklarla buralar kapatilacaktir.

e Merdiven ve merdiven sahanliklari etrafina dismelere karsi uygun gegici
korkuluklar yapilacaktir.

e Asansor bosluklan ise (st ve ara korkuluk olmak Uzere iki korkulukla
kapatilacaktir.

e Cam, sag ve cgimento hargh levhalardan yapilmis veya eskimis, yipranmis ve
dayanikhhdr azalmis catilarda, cati merdiveni kullanilacak ,ve \burkalarda tam
glvenlik saglanmadikca calisiimayacaktir. Boyle yerlerde calisan “kisiler, yasam
hatlarina bagli olacak sekilde paras(t tipi emniyet kemeri‘%ullanacaklardir.

e Kuvvetli rizgar alan isyerlerinde gerekli givenlik tedbirleri alinmadan isciler
cgalistirlmayacaktir.

7.2. Elektrik Isleri
Elektrik ile ilgili asagidaki tedbirlerin alinmasi zerunludur.

e Yeterli is glvenligi 6nlemleri alinmadan, calisma islemleri isverenin yetkili ve ilgili
mihendisi tarafindan gézden gegiriimeden ve gerekli galisma izni onaylanmadan
Taseron, iscilerini voltaji ne olursa olsunyyUKIi elektrik hatlan Gzerinde ya da
bunlarin yakininda galistirmayacaktir.

e Elektrik el aletlerinin kablolar, esnek ve miusterek izoleli olacaktir. Kablolar ve
baglanti yerleri sik olarak kontroly@dilecek, izolasyon bozulmalarinda gerekli
tedbirler alinacakdtir.

o Elektrikli el aletleri terCihenycift izolasyonlu tipte olacaktir. Cift izolasyonlu olmayan
aletlerin tepraklamalari,stoprakli fis ve prizlerle yapilacaktir.

e Seyyar lambalar sadece slrekli aydinlatmanin vyeterli olmadigi yerlerde
kullanilacaktirigyKablolar esnek ve musterek izoleli, duy kisimlar ise yalitkan bir
malzemejicinde olacak, ampull kirilmalara karsi bir tel kafes ile korunacak ve bu
kafeste birlasma cengeli de bulunacaktir.

¢ Kazan'igerisinde, i1slak ve rutubetli yerlerde seyyar lambalar kiguk gerilim ile (en
cokad2 volt) kullanilacaktir. Gerilim disirtct transformatér tehlikeli olan galisma
oraninin“disinda bulunacaktir.

e Elektrik enerjisi ile calisan butlin makine ve tezgahlarin madeni aksamlan kagak
akimlara karsi uygun koruma topraklanmasi ile topraklanacaktir.

e Kontrol, bakim ve onarim yapilacak makine ve elektrik devrelerinin akimi kesilecek
ve akimi kesen salter veya anahtarlarda kilitleme tertibati bulunacak, bunlar agik
(akim kesik) vaziyette kilitlenecek ve ayrica uygun ikaz levhalar asilacaktir.

e Onarimi bitirilmeden devreye akim verilmeyecektir. Akim, onarim bitiminde
sorumlu goérevlinin izniyle verilecektir.

10

SISTEM ONAYLIDIR. iIMZA GEREKTIRMEZ.




Mu Lu STANDART ISLETME PROSEDURU | pok NO: iSG.P.06.03

Ayrica;

Seyyar veya sabit elektrik iletkenleri ve kablolari, mekanik ve kimyasal etkilere
karsi korunacaktir. Gegitlerde bunlar ya yukaridan gegirilecek ya da zeminde
ezilmemeleri igin Gzerlerine uygun koruyucular konulacaktir.

Elektrik tablo ve panolan kilit altinda tutulacak ve bunlarin Uzerlerinde
anahtarlarinin nerede ve kimde oldugunu goésteren bilgi levhalan asilacaktir.

Elektrik tablo ve panolan oOnlerindeki zemine ahsap veya lastik gibi yalitkan
malzemeden yapilmis yalitkan paspaslar konulacaktir.

Elektrik tesisatinin, cihazlarinin veya ciplak iletkenlerin daima“.gerilim altinda

bulundugu kabul edilecek ve teknik bir zorunluluk olmadikca gerilim, altinda
elektrik onarimi yapilacaktir.

El aletlerinin muhafazalan Gzerinde takili olacaktir.

Her tUrli ev aletlerinin agma kapama diédgmelerigher zaman cgalisir durumda
olacaktir.

Kapali hacimlerde, Kivilcim izoleli (Ex-proof), 6,12,24 V el aletleri kullanilacaktir.
Topraklama kablolan farkli renkte, yesil'veya san yesil olacaktir.

Elektrikli el aletleri kablolarindan asilarak yukari gekilmeyecektir.

Metal goévdeli halojenf ampulli “projektérler seyyar olarak kullaniimayacaktir.
Seyyar olarak kullaniimasi zorunlu“eldugu durumlarda projektér, yalitkan sehpa

Uzerine monte edilecek, veilzerinde kagak akim rélesi bulundurulacaktir.

Elektrik kablolarinin“ibaglanti uclan gevsemis veya hasar gérmis ise bunlar
onarilacakeveya degdistirilecektir.

Elektrikli-ehaletlerine've kablolarina asin yuk bindirilmeyecektir.

Bltin baglantilarda) fis-soket, klemens veya baglanti kutulari kullanilacaktir. izole
bant kullamimayacaktir.

Elektrikli.elaletleri, yagmurda, islak, asin nemli ortamlarda kullanilmayacaktir.
Elektrikli'el aletleri ile calisirken el, ayak ve elbiseler islak olmayacaktir.

Elektrikli el aletleri 1slak bez ile sogutulmayacak, fisi elektrikten cekip sogutulmaya
birakilacaktir.

Tesis elektrigi izin ve onaysiz kullaniimayacaktir.

7.3. Spiral Tas Motorlari

Spiral tas motorlari ile gahsilirken asadidaki kurallar uygulanacaktir.
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Tas motorunu calistirmadan 6nce, etiket degerleri ile elektrik voltajinin uygunlugu
kontrol edilecektir.

Kivilcimlardan tutusabilecek malzemeler etraftan kaldirilacaktir. (Bkz. 1s izni)
Islem yapilirken yakinlarda yangin séndiriicii bulundurulacaktir.

Kivileimlarin yoni, diger calisanlara gelmeyecek sekilde olacaktir.

Disk degistirirken motorun fisi gikartilacaktir.

Diskin Gzerinde yazan devir sayisi ile motorun devir sayisi birbirini‘tutacak, Gzeri
yazisiz diskler kullanilmayacaktir.

Diski takarken tespit somunu 6zel anahtari ile fazla sikmadan yapilacaktir.
Disk Gzerine asin basing uygulanmayacaktir.

Tas motorunun koruyucu muhafazalar her zaman Gzerinde takili olacaktir.

7.4. Basingh Gaz Tiiplerinin Tasinmasi ve Korunmasi

Seyyar basingh tip kullaniimasi durumunda asagidaki‘kurallar uygulanacaktir.

Basingh tlplerin lzerinde; imalatcli firmay! ve tlpin icinde hangi gaz oldugunu
belirten bir etiket olacaktir:

Bltln tiplerde dismeye karsi onlemyalinacaktir.
Tupler dik vaziyette,ve vanaiuglari kapal olarak depolanacaktir.

Tupler, glnesin,isi kaynadi olan kivilcimla galisir durumda olan arag ve aletlerin
uzadinda, havalandiriimis'we kuru yerlerde depolanacaktir.

Oksijen veyasetilen ayri yerlerde depolanacaktir.
Bos, tipleridolustiplerden ayrilacak ve bos tiplerin tzerine BOS levhasi asilacaktir.
Tuplerimydepolandidr alan, tlpin cinsini gosteren uyan isaretleri ile belirlenecektir.

Tuplerin depolandidi ve kullanildidi alanlara yangin sondurictler
yerlestirileceklerdir.

Tupler zincir veya halatla kaldinlmayacak, bunlarn kaldirmak icin 6zel yapilmis
aparatlar kullanilacaktir.

Kullanma siresi gegmis tupler kullanilmayacaktir. Tuplerin test edilme siresi 5
yildir.

TUp tasirken forklift icin hazirlanan aparat kullanilacaktir
12
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o Isi bittiginde tip tasirken veya tiip bosaltildiinda tiipiin vanasi kapatilacaktir.
e Tupler mutlaka uygun regulatorlerle kullanilacaktir.

 Bitiin oksijen ve asetilen saatlerinin lzerinde "YAGLI ELLE DOKUNULMAZ" isareti
ya da uyari levhasi bulunacaktir,

e Regllatorleri baglarken uygun adaptor kullanilacak ve bunlar zorlanmayacak.
Baglanamayan adaptorler kullaniimayacaktir.

e Regiilatér ve hortumlan tek bir gaz cesidi icin kullanilacak. Birbirinin yerine
kesinlikle kullanilmayacaktir.

e Kaynak igin kullanilacak hortumlara cift kelepce takilacaktir:
e Saloma arkasinda ve tlp cikisinda alev tutucu olacaktir.
7.5. Yapilacak Sicak Isler
Taseron, asadida aciklanan isler igin sicak ig,izni almadan ise baslamayacaktir.
e Elektrik Ark Kaynadi yapim isleri
e Gaz Kaynadi ve kesim isleri Delme ve Kirim isleri
e Kivilcim gikaran el aletleri ile'yapilantigler
e Kivilcim gikaran makineler ile“yapilan isler

Sicak is izninin takibi, @mniyetle, ilgili ‘belirsizlik yaratan ve beklenmeyen tehlikeli bir
durumun rapor edilmesi kaynakci veydiger iscilerin gérevidir. Bu nedenle;

e Yalnizca isle ilgilityeterliligi bulunan kisiler kaynak ve kesim aletlerini kullanacaktir.

e Yapilanigeyuygun yangin sondurtculer hazirda tutulacaktir.

e Yangmn, sondUricliler emniyetli bir yerde ve isin yapildidi yere 10 metreden
yakinda“elacaktir.“1)2 metre ylikseklikte calisma yapiliyorsa, yangin séndirtci de
ayni noktada tutulacaktir.

e Bitlin “kaynak veya kesim isleri yangin tehlikesinin bulundugu yerin 10 metre
yarfigap! disinda yapilacaktir. Eger bu mumkin dedilse; bu alan yangin 6rtisi
(battaniyesi) veya benzeri alev kesici bir malzeme ile tecrit edilecektir.

e Etrafla bulunan bitin yanici malzemeler (bez, kagit vb.) mutlaka ise baslamadan
O6nce temizlenecektir.

e Kaynak veya kesim yapilan yere 10 metreden daha yakin veya 10 metreden daha
uzak fakat kivilcim gitme ihtimali olan durumlarda bir kisi yangin gézlemcisi olarak
bekletilecektir.

e Yangin gdzlemcisi is bittikten sonra 1 saat boyunca her yarim saatte bir o bdlgeye
gelerek kontrol yapacaktir.
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Batin havalandirma, toz tutma, kanalizasyon, drenaj kanallari galisma
konumundan cikarilarak igindekiler tahliye edilecek, vanalar kapatilacak ve
kilitleme pozisyonuna getirilecektir.

Ise baslamadan énce veya kaynak islemine bir siire ara verilip tekrar baslanirken
ortamda yanici gaz, buhar ve toz kontroll yapilacaktir.

Batdn tanklar, basingh kaplar, kapali konteyner ve benzerlerinin icindekiler tahliye
edilerek veya devreden c¢ikarilarak tamamen havalandirildiktan sonra 6lgim
sonugclarina gére uygun ortam sadglanmissa kaynak veya kesim, yapilacaktir.

Disari ile irtibati olmayan kapal hacimlerin iginde galisirkeAa(érnedin Tank),tavan
ylksekligi 5 metreden az olan yerlerde ve serbest@hava “akiminin, olmadid
yerlerde, hava beslemeli temiz hava maskesi ile calisilacaktir:

7.6. Diismelere Karsi Onlemler

Yapilacak calismalarda diismelere karsi asadidaki kurallar uygulanacaktir.

Dismelerin 6nlenmesi icin her tirlt galisma “zemini temiz ve engelsiz olarak
bulundurulacaktir.

Calisma zeminlerinde (gecisie. engelleyen ), malzeme ve malzeme artigi
bulundurulmayacaktir.

Yagh maddelerin zemingilizerine dokilerek zemini kaygan hale getirmesine
misaade edilmeyecektir.

Asagida belirtilen durumlarda calisanlar mutlaka Parasiit tipi EMNIYET KEMERI ve
cene bagh baret kullanacaklar ve kemerlerinin kancalarini tercihen bel hizasinin
yukarisinda bir ankaraj noktasina baglanacaktir takacaklardir.

o Asadisinda 1,2 metreden daha fazla bir bosluk bulunan, kayma ve disme
tehlikesiyolan yerlerde calisanlar,

o GCatl malzemesi doseyen veya sdkenler,

o). Olukive her tlrll dis boya igleri yapanlar,

o,. Asma iskele ve seyyar iskele lizerinde calisanlar,

o» Girgir vingleri calistiranlar,

o Vinglerin kovalarini bina katlarina alanlar

o Kuyu, kanal ve benzeri derinliklerde calisanlar

o Elektrik, haberlesme ve diger kablo gekim islerini yapanlar

o Akiskanlara ait tesisatlarin; montaji, demontaji, tamir, bakim, test ve
kontrolU gibi isleri yapan calisanlar
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o Havalandirma sistemi montaji, demontaji, tamir, bakim, test ve kontroli
gibi igleri yapan calisanlar

Iscilerin emniyet kemerinin kancalarini takacaklari yerler uygun ve saglam bir
sekilde yapilacaktir.

Catinin veya binanin yatay kirislerinde yapilan calismalarda, belli saglam dikmeler
arasina yatay yasam halatlan gerilecektir.

Isciler emniyet kemerlerinin kancalarini bu halatlara gecirerek ve“hat boyunca
emniyetli olarak ylriyebileceklerdir.

Her tarli asma iskele ve sepetlerde yapilan galismalardaygalisan, her bir isci icin
ayri birer standartlara uygun geri sarimh disids durdurucu ya“ida can halati
kullanilacaktir. Bu ekipmanlar saglam ve uygun ankaraj noktalarina baglanacaktir.
Her ekipman bir kisi tarafindan kullanilacaktir.

Calisanlar bellerindeki emniyet kemerlerinini\ kanealarint\, geri sarimli disls
durduruculara ve ya can halatinin Gzerinde bulunan emniyet kilitlerine veya halat
kavrama techizatlarina, eger bunlar yoksa halat tizerindeki belli araliklarla yapilan
halat g6zlerine takacaklardir.

Emniyet kemerlerinin kullanilamayacagiyveya ‘korkuluklu calisma platformu yahut
iskele bulunmayan ve 3 m'den ylUksek olan yerlerde giivenlik agdi yerlestiriimeden
personel calistinlmayacaktir.

Emniyet kemerleri ve aparatlari, ‘can halatlari, emniyet kilitleri ve halat kavrama
aparatlarn her galismaya baslamadannce iyice kontrol edilecek, en ufak bir ariza
ve bozukluk halinde kullanilmayacak ve yenileri ile degistirilecektir.

20 m/saniyef'nin Gzefrindeki rlzgar hizlarinda, zeminin kaygan ve buzlu olmasi
halinde vyiiksekte, yapilan ‘her tirli montaj, bakim ve onarim g¢alismalan
durdurulacaktir.

Birmyerden, bir,yere giderken, emniyetli olmayan kestirme yollardan gegmek,
halatlardan “kaymak, kolonlara tirmanmak, saka yapmak ve gayri ciddi galismak
yasaktir.

Yiksekykotlarda bulunan calisma yerlerine emniyetli bir sekilde c¢ikis ve inisi
sadlayacak is ekipmanlari, yollar veya merdivenler olacaktir. Yuksek iskelelerde de
uygun merdivenler bulunacaktir.

7.7. Kaldirma ve yiikleme isleri

Malzemelerin kaldiriimasi ve ylikleme yapilmasi isleri icin asadidaki kurallar gegerlidir.

Malzemenin kaldirilmasi, tasinmasi, istiflenmesi ve depolanmasinda genellikle
mekanik araclar kullanilacaktir.

Her tlrll kaldirma makineleri ve araglari sadece o makine ve aracta yetkili kilinmig
ehil operatérler tarafindan kullanilacaktir.
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e Yadcilar, bakimcilar ve 6teki isgiler gibi yetkisiz personelin bu araglari kullanmalari
kesinlikle yasaktir.

e Bltin kaldirma makineleri ve araglarinin her tirliG atagmani, galismaya
baslamadan 6nce operatérleri tarafindan iyice kontrol edilecektir. Herhangi bir
ariza veya aksaklik tespit edilirse makine veya ving kullanilmayacaktir.

e Ving operatdri, tek basina hicbir kaldirma islemi yapmayacaktir. Kendisinden is
talep eden bir kisi veya grup ile calisacaktir. Operatdr vinci ehil, bir isaretciden
alacagi oOzel isaretlere gore kumanda edecektir. Yetkisiz .sahislarin verecegi
isaretlere uymayacak ve sesli ikaz ile galisma grubunu uyaracaktir. Ancakioperator
kim tarafindan verilirse verilsin her DUR isaretini daima yerine getirecektir.

e Operatér, ving kancalarinda asi ylk oldugu “siirece vingcin “basindan
ayrilmayacaktir.

¢ Malzemenin kaldirilmasi ve tasinmasi esnasinda ‘eperator, gozinu kancadan ve
yukten ayirmayacaktir.

e Yik belli olan alt ve Ust seviyeler arasinda kaldiriliptindirilecektir.

e Operator yukian kancaya baglantisinin emniyetli olup olmadigini kontrol edecek,
baglanti emniyetsiz ise yuki kaldirmayaeak ve ikl baglayanlar ikaz edecektir.

e Ving Operatori calisanlarin dzerindemyhicbir sekilde ylk gegirmeyecektir.

e BOyle bir zorunluluk varsa, asagida calisanlar sesli ikaz ile uyarilacak ve tehlikeli
bolgeden cekilmeleri saglanacaktir.

o Isyerinde calisanlar, ise, ving _hareket sahasindan gegerken (st tarafi kontrol
edecekler vedtasinmakta olan yUklerin altina girmeyeceklerdir.

e YUkin sallanmamasi ve dengeli bir sekilde kaldiriimasi igin ylikin adirlik merkezi
kanca izdusumiinde olacak sekilde ylk kancaya baglanacaktir.

e Ayrica sapanmboslugu ortadan kalkincaya kadar ylik "yavas yavas" kaldirilacaktir.

e Vingyoperatori ve kaldirma isine nezaret eden vyetkili sahis vincin her
pozisyonundaki kaldirma kapasitesini ve ayrica kaldirlacak ytkin toplam agirligini
iyi“bir, sekilde bilecektir.

e Kaldirma araglan kesinlikle kaldirma kapasiteleri (zerinde kullaniimayacaktir.
Kaldinlacak malzemenin adirlidina ayrica kanca bloklari, kaldirma esnasinda
kullanilan celik sapan ve zincirler ve eder varsa cesitli kaldirma aparatlarinin
agirliklan da ilave edilecektir.

e Malzeme tasinan ve kaldinlan vinglerle kesinlikle insan tasinmayacaktir.
Kaldirnlmakta olan ylklerin Gzerine binilerek veya bostaki kancaya veya halatlara
tutunarak insan tasinmasi yasaktir.
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o Isaretci ving operatdri tarafindan kolayca gériilebilecek bir yerde duracaktir. E§er
operator ile isaretgi birbirlerini goéremiyorlarsa, hem bu isaretciyi ve hem de
operatdori goérebilen ikinci bir isaretci kullanilacak veya haberlesme telsiz ile
yapilacaktir.

o Isaretci yetkisiz sahislarin galisma sahasina girmemesini ve yuklerin galisanlarin
Uzerinden gegirilmemesini temin etmekle yakimladur.

e Her tarl0 kaldirma aracinin kancasinda, vylUkin kancadan kurtulmasini
engelleyecek uygun bir emniyet mandali bulunacaktir. Bu emniyet mandallan
bozulmayacaktir.

e Cift sapanla kaldirma islemi esnasinda, yan sapan kollarinayfazla yikdbinmemesi
icin sapan acisi (sapanin diseyle yaptigi aci) 45 derecéden (yani esit kollu iki
sapanin tepede yaptigi acl 90 dereceden) fazla olmayacaktiri\Bu aginin blylimesi,
yani sapan kollarinin kisalmasi halinde, sapan kollarina, kaldinimakta olan yUkin
agirhgindan daha fazla bir ylk binecek ve bu durum, sapan kollarinin hasar
gérmesine ve bekli de kopmasina neden olabilecektir.

e Her tip celik halatlar, bir kordonunun kopmusielmasi, bikilmeler ve ezilmeler dis
tabakanin gevsemesi, pas c¢entikleriy katlanman,ve dolanmalar, halat ug
baglantilarinin hasara ugramasi veya cok asinmasi hallerinde kullaniimayacaktir.

e Zincirler, boylari %5'ten fazla uzadiklarinda vesbakla (halka) et kalinliinda %?25'i
asan bir asinma meydana geldiginde kullanilmayacaktir.

e Celik halat ve zincirler kesinlikle oksijen ve elektrik kaynakli alev ve arka maruz
birakiimayacaktir. Bez[sapanlar, “kullanilmaya baslanildigi tarihten itibaren 6 ay
sonra kullandiriimayacaktir.

e Kelepge ile geliky halat gézd“yapidmasinda gdze mutlaka bir metal buat konulacak
ve en az Ug¢ adet kelepge, somunlu sikma noktalari yikld tasiyan uzun halat
tarafinda alacak'sekildete halat capinin A kati araliklarla yerlestirilecektir.

e Mobil vingleriny yikstz olarak hareket ettirilmeleri esnasinda, kanca bloklari
yukarnida “sarqgisiz, olarak bom uclarina kadar cgekilecek veya sallanmalarini
engellemek “lizere“aracin kasasindaki saglam bir yere uygun bir celik sapan ile
gergin olarak baglanacaktir.

* ) Mobil ving ve is makineleri ile enerji nakil hatlan yakininda galisirken hatlara belli
bir"mesafeden daha fazla yaklasilmayacaktir. Bu mesafe, 0-50 kV sinirlarinda en
az 3 metredir. 50 kV'un Uzerindeki her bir kV icin 3 metreye 1 cm ilave edilecektir.
Yikstz ve bom yatirilmis vaziyette transit gecislerde bu emniyet mesafesi is en az
1.2 metre olacaktir. Ayrica arag disinda tecribeli bir isaretci bu limitlere yaklasilip
yaklasilmadigini kontrol etmek lzere gorevlendirilecektir.

e Mobil vingler yatay bir dlizlemde ve terazisinde calistirilacaktir. Ving ayaklan
tamamen acilacak, altlarina uygun takozlar konulacak, ayaklar yere tam olarak

basacak ve tekerlekler belli bir miktar havaya kalkmigs olacaktir. Vincin kaldirma
kapasitesi, ayaklar tam olarak acildigi zamanki degerlerdir.
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e Mobil ving ve is makinelerinde kullanilmaya hazir bir yangin séndirme cihazi
bulundurulacaktir.

e Genel bir tedbir olarak, rizgarin hizi 20 m/saniye' nin lzerinde olmasi halinde,
yapilacak calismalar emniyetli olmayacadi icin kaldirma islemi yapilmayacaktir.
Daha distk razgéar hizlarinda bile eder kaldirilan veya tasinan yuk genis ylzeyli
ise, savrulma tehlikesi sebebiyle azami dikkat gosterilecek ve gerekirse
kaldiramayacaktir.

7.8. Yikim Isleri
Yikim islerinin yapilmasi durumunda asadidaki kurallar uygulanacaktir:

e Yikim igleri ancak sorumlu ve yetkili teknik bir elemanin®denetimi altinda
yapilacaktir.

e Yikimdan 6nce yapinin icindeki ve etrafindaki havagazi,“su ve elektrik baglantilar
kesilecektir.

e Yikim sirasinda su ve elektrigin kullaniimasi gerektiginde, bunlar yapi disinda 6zel
koruyucular icine alinacaktir.

e Yikim sirasinda cikan tas, tugla, demir ve“moloz gibi artiklar kat désemelerine
yigilmayacaktir. Yikilan kisminqmalzeme vemolozlar kattan kata veya yere
guvenlik tedbirleri alindiktan sonrasatilacaktir.

e Yikim sirasinda gikan kiremit, tugla veya benzeri malzemenin yere indirilmesinde
kullanilan oluklarda calisma“sirasinda, birakilan malzeme, oluktan alinmadikca
buralara baska malzeme birakilmayaeaktir.

e Altinda veya etrafinda Jbulunan_iscilerin glivenligi saglanmadikga yikilacak kismin
duvar ve dosemelerivkitleyhalinde yikilmayacaktir. Duvarin désemeye oturdugu
kissimda veya heshangitbir ytiksekliginde serit gibi oyuk agmak ve sonra duvari
Ustten iple cekmek e ittirmek suretiyle yikim yapilmasi yasaktir.

e Yikilacak kisimilarpyikilmadan 6nce ve yikim sirasinda bol su ile islatilacak ve toz
kalkmamasitigin gerekli tedbirler alinacaktir.

o ‘Yikilacak kismin etrafinda, en az yapi yiksekliginin iki katina esit glivenlik alani
birakilacak<{ve bu alan korkulukla gevrilecektir. Bos alan bulunmamasi gibi
nedenlerle bu hususun yerine getirilmesi olanagi yoksa yikim sirasinda firlayacak
pargalarin etrafa zarar vermesini 6nlemek igin, yapi etrafi gerekli ylikseklik ve
dayaniklilikta bir perde ile gevrilecektir.

e Elle yikilacak duvarlar icin kurulacak i¢ kisim iskeleleri tabandan en cok 4 metre
yukseklikte yapilacaktir. Binadaki merdivenler ve bunlarin dayanaklari en son
yikilacaktir.

e Camh kapi, pencere ve ayna kinildiginda tehlikeli olabilecek kisimlar yikima
baslamadan evvel sokiilip uygun yerlere tasinacaktir.
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8. GOZDEN GECIRME

Bu prosediir, ISG Béliimu tarafindan yillik periyotlarla gézden gegirilir.
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